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	Dato for gjennomført milepæl
	Milepælsbeskrivelse
	Ansvarlig

	
	Milepæl
nr.
	Milepælen er oppnådd når….
	Initialer
Se oversikt i 

bunntekst

	
	1. 
	 Lokaler er booket
	

	
	2. 
	 Arrangementets profil og idé er klar
	

	
	3. 
	 Produsent er bestemt
	

	
	4. 
	 Økonomiansvarlig er bestemt
	

	
	5. 
	 Ansvarlig for markedsføring og informasjon er bestemt
	

	
	6. 
	 Ansvarlig for bemanning og utstyr er bestemt
	

	
	7. 
	 Ansvarlig for innhold/kunstnerisk er bestemt
	

	
	8. 
	 Avtale med eksterne deltagere/solister er klar 
	

	
	9. 
	 Tittel på arrangementet er bestemt
	

	
	10. 
	 Eventuelle billettpriser er bestemt
	

	
	11. 
	 Konferansier/forteller/arrangementsleder er booket
	

	
	12. 
	 Budsjettskisse er klar
	

	
	13. 
	 Det er søkt om prosjektstøtte
	

	
	14. 
	 Infostoff er sendt inn til arrangør/arrangørsted
	

	
	15. 
	 Markedsføringsplan er klar
	

	
	16. 
	 Kunstnerisk prosessleder er booket (regissør, instruktør etc)
	

	
	17. 
	 Intern info-kanal/-side for prosjektet er etablert
	

	
	18. 
	 Informasjon er sendt ut til og konseptet er presentert for deltagerne 
	

	
	19. 
	 Programforslag er klart
	

	
	20. 
	 Informasjons- og markedskampanje er startet på sosiale medier
	

	
	21. 
	 Repertoar/koreografi/tekst er bestilt
	

	
	22. 
	 Alle (inntekter/) utgifter som er mulig å si noe om er klart
	

	
	23. 
	 Invitasjoner, gavekort og flygeblader til arrangementet er klare
	

	
	24. 
	 Sjauefolk er ordnet
	

	
	25. 
	 Scenearbeidere er ordnet
	

	
	26. 
	 Inspisient er klar
	

	
	27. 
	 Arbeidsfordeling for alle deltagere er klar
	

	
	28. 
	 Produksjonsplan er klar
	

	
	29. 
	 Forslag til plakat er klart 
	

	
	30. 
	Alt som skal være med ”rundt” arrangementet er klart
	

	
	31. 
	Budsjettet er vedtatt
	

	
	32. 
	Foreløpig programplan er klar
	

	
	33. 
	Annonser til program er solgt
	

	
	34. 
	Sponsoravtaler er i orden
	

	
	35. 
	Detaljer er OK på alle innslag (tid/utstyr/tittel/opphav/medvirkende)
	

	
	36. 
	”Siste” info til deltagere er distribuert
	

	
	37. 
	Manus for programtrykk er ferdig
	

	
	38. 
	Plakat er trykket/laget
	

	
	39. 
	Pressemelding er skrevet og distribuert
	

	
	40. 
	Regi ”er klar”
	

	
	41. 
	Oversikt over utstyr som må skaffes er klart
	

	
	42. 
	Plan for sjauing og scenehjelp er klar
	

	
	43. 
	Produksjonsmøte med arrangør/arrangørsted er avholdt
	

	
	44. 
	Alle mediainstanser er kontaktet for forhåndsomtale
	

	
	45. 
	Media er kontaktet for annonser og arrangementsdekning
	

	
	46. 
	Plakater er hengt opp/sendt ut
	

	
	47. 
	Manus for programtrykk er levert (forside/bakside/program)
	

	
	48. 
	Kjøreplan er klar 
	

	
	49. 
	Prøveplan for generalprøve (GP) er klar
	

	
	50. 
	Program er trykket
	

	
	51. 
	Forestilling er gjennomført
	

	
	52. 
	Prosjektet er evaluert
	


	Produsent:
	Kunstnerisk & innhold: 
	Utstyr og bemanning:

	Økonomi:
	Info og markedsføring:
	Prosjektleder:



